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Manual para carga de facturas a la Plataforma para Agentes Fortis

Paso 1: Iniciar sesion en http://gfortisagentes.com.mx con tu usuario y contrasefa
gue te enviamos previamente. En caso de no contar con ello solicitala a tu
Ejecutivo Comercial Fortis.
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Usuario |—————» Correo Electrénico

Contrasefia

INICIAR SESION

;Ohvidaste la contrasera?

Paso 2: Asegurate de tener seleccionado tu régimen fiscal, de lo contrario no
podras subir tus facturas.

gf/' PRINCPAL
- MI PERFIL
Qg mreerau Informecién Personal
5] FATURAS i
No.Agente:
Régimen fiscal
-
Vendmiento de cedula
20240624
CAMBIAR CLAVE
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http://gfortisagentes.com.mx/
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Paso 3: Dirigete a la esquina superior izquierda y localiza la pestafia de Facturas.
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Y -
£ PRINCPAL

Paso 4: Presiona el botén de subir factura.

FACTURAS

Paso 5: Selecciona el afio y el periodo sobre el cual estas facturando.

ANO

PERIODO

Bono T2 ~
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Paso 6: La plataforma te calculara el monto y los datos que debe contener tu
factura.

MONTO A FACTURAR:

REGLAS PARA ACEPTACION DE
FACTURAS

Régimen: Personas Morales

SUBTOTAL 100%  $87,140.59 RFC GFAD101236U2

VA 16% + $15,542.49 US0 DE CFDI G03 - Gastos en general
FORMA DE PAGO CE ::’:';:fv":ia electrdnica
CLAVE SAT 80141600

Paso 7: Selecciona los archivos y presiona guardar, la plataforma valida si alguno
de estos es incorrecto, en caso de ser asi no permitira continuar.

Si los archivos son correctos se aceptara el archivo y podras consultarlos
posteriormente en la tabla de facturas.

ARCHIVOS

XML

| Seleccionar archive | Ninguno archivo selec.

PDF:

| Seleccionar archivo | Ningunao archivo selec.

Paso 8: Una vez recibida la factura, sera programada para su pago de acuerdo al
orden en que sean recibidas. Los dias de pago seran Unicamente martes y jueves,
en un lapso no mayor a 7 dias habiles contados a partir de la fecha de recepcion.

En caso de dudas favor de contactar a giovanna.galvan@gfortis.com.mx
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