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Manual para carga de facturas a la Plataforma para Agentes Fortis 

 

Paso 1: Iniciar sesión en http://gfortisagentes.com.mx con tu usuario y contraseña 

que te enviamos previamente. En caso de no contar con ello solicítala a tu 

Ejecutivo Comercial Fortis. 

 

 

Paso 2: Asegúrate de tener seleccionado tu régimen fiscal, de lo contrario no 

podrás subir tus facturas. 

 

Usuario 

http://gfortisagentes.com.mx/
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Paso 3: Dirígete a la esquina superior izquierda y localiza la pestaña de Facturas. 

 

 

Paso 4: Presiona el botón de subir factura. 

 

Paso 5: Selecciona el año y el periodo sobre el cuál estas facturando. 
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Paso 6: La plataforma te calculará el monto y los datos que debe contener tu 

factura. 

 

 

Paso 7: Selecciona los archivos y presiona guardar, la plataforma valida si alguno 

de estos es incorrecto, en caso de ser así no permitirá continuar.  

Si los archivos son correctos se aceptará el archivo y podrás consultarlos 

posteriormente en la tabla de facturas.  

 

Paso 8: Una vez recibida la factura, será programada para su pago de acuerdo al 
orden en que sean recibidas. Los días de pago serán únicamente martes y jueves, 
en un lapso no mayor a 7 días hábiles contados a partir de la fecha de recepción. 

En caso de dudas favor de contactar a giovanna.galvan@gfortis.com.mx 
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